
1. Maak een map aan, waar je de email naartoe wilt sturen. (Ik heb gekozen voor 
een map onder clt.kuleuven.be met naam 2016-2017). 
 

 



2. Ga naar Mail > Voorkeuren (Preferences) > Regels (Rules) op het menu boven 
links. Als je hier nog niets mee gedaan hebt zal er nu waarschijnlijk één regel in 
staan, voor nieuws van Apple. 
 
3. Klik hier voor op “Regel Toevoegen” (Add Rule) in het Regels-scherm. Let op dat 
je voor alle regels instelt dat ze uitgevoerd worden als één van de voorwaarden waar 
is, niet alleen als ze allemaal waar zijn.  
 
4. Ik heb maar 2 regels moeten invoegen om het te doen werken: 
 

 
 
5. Ik heb dan een nieuwe regel gecreëerd voor berichten van het forum. Deze mails 
worden ook gestuurd naar dezelfde mapje maar leek me handiger om een nieuwe regel 
te maken, om beter te kunnen controleren of nieuwe regels nodig waren om alles goed 
te doen werken: 
 

 
 
Dat is het. Lijkt goed te werken met deze beperkte aantal regels.  Als het niet zo is, 
moeten er meer regels ingevoerd.  
 
 


